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QUY CHE
TO cHLPc HoP DAI HOI cO DONG THI./oNG NIEN NAM 2017

Cdn cO Luft Doanh nghiQp 2015 citcvdn bdn huong d5n thihanh;

Cdn cr? Di6u l0 COng ty c6 phAn Dich vu SUDICO.

Chuong I

NHIPNG QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Phqm vi vi d5i tuqng 6p dr,rng

1. Quy ch6 nriy 6p dung cho viQc t6 chric hgp Dqi hOi ct6ng c6 OOng thuong ni6n ndm
2017 (sau ddy ggi tit ld "Dai hQi") cOa COng ty C6 phAn Dich vu SUDICO (sau ddy goi tit
ld "C6ng ty")

2. Quy ch6 nay quy dlnh cu th6 vd quydn vi nghTa vqr c0a c6 dong, ngudi duqc riy quydn
dU Dai hOi vd c6c b6n tham gia Dqi h6i, di6u kiQn, th6 thuc ti6n hdrnh Dai hOi .

3. C6 d6ng, nqudi duEc iy quydn dr,r Dai hQi vd c6c bdn tham gia co trdch nhiem thwc
hiQn theo cdc quy dinh tai Quy ch6 ndy.

Chuong ll
euyEN vA NGHIA vU cOA NHIING Ncuot rHAM DV DAt HQI

Diiiu 2. Quydn vi nghia vg cria cO OOng hoic ngudi d9i di6n theo riy quydin tham dr,r
Dai hgi.

1. Di6u kiOn tham dU: Ld c6c c6 d6ng hoflc ngucyi dai dign theo 0y quy6n bang vdn bdn
crla mOt hoqc nhi6u c6 d6ng c6 t6n trong danh s6ch c6 d6ng crla COng ty d€n ngdy ch6t
danh s6ch c6 OOng O6 t6 chr?c Dai hgi do Hgi d6ng qudn tr! C6ng ty quy6t dinh, d6u c6 quy6n
tham dsr Dai hOi.

2. Quydn crla c6 d6ng, tfai di€n theo uy quyrSn crla c6 dong khitham du Dai hOi:

DuEc truc ti6p tham dU hoic u! quy€n cho ngudi kh5c tham dU Dai hOi beng vdn bdn
theo m5u cOa Cdng ty;

DuEc thdo luQn vd bi6u quy6t t6t cd c6c v6n de thugc th6m quydn cua Dai hQi theo quy
dinh cia Ludt Doanh nghiQp, cdc vdn bdn quy pham ph5p luit kh6c c6 lien quan vd Dieu l€
COng ty;

Ducvc cong ty th6ng bdo nOi dung, chuong trinh Dqi hgi vd c5c tdi liQu kem theo;

M6i c6'd6ng hoflc ngucri duEc riy quyAn dU Dai hOi, khi tcyi tham dU Dai hgi dugc nhqn phieu
bi6u quydt sau khiddng kf tham dr-r vdi Ban ki6m tra tu c6ch c6 OOng;

C6 d6ng, ngucri duEc riy quy6n du Dai hOi ddn muQn khi Dai hQi chua t<6t tnuc co quy6n
ddng kyi va tham gia bi6u quy6t ngay tqi Dai hOi OOi vOi c6c v6n dd chua bi6u quy6t,. chrl
tga kh6ng c6 trdch nhiem dung Dai hOi va hiQu luc crla c5c lAn bi6u quy6t di ti6n hanh
trudc do khdng bi dnh hu&ng.
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3. NghTa vU cOa c6 d6ng, dai di€n theo u! quydn cia c6 dOng khitham dU Dai hQi:

C6 OOng hay ngudi duqc 0y quydn dw Dai hQi khi tham dLr Dai hOi phdi_mang theo giAy

ch0ng rinn nf'.ran ddn hoic n.O cni6u, th6ng bdo mcvi Dai hOi (bdn chlnh), giAy 0y-quydn (tf6i

vOi dii dien duqc riy quydn) vdr ddng kf tham dU Dai hQi voi Ban ki6m tra tu c6ch c6 dong;

An mac llch sLr; ViQc gh.i 6m, ghi hinh trong Dai hQi phdi duqc thong b6o cOng khai vd

duqc sqt chAp thuOn crla Chrl tqa;

Ddng kf ph6t bi6u tai Dai hgi theo quy dinh, tuAn thi thcvi gian ph6t bi6u, n9i dung ph6t

bi6u trong pham vi chucrng trinh Dai hQi;

ph6t bi6u vd bi6u quyet phn hqp vdi hudng d5n vd tudn th0 sLr di6u khi6n crla Chti tqa

Dai hOi;

Kh6ng duqc c6 hirnh vi cdn trd, gdy r6i trat tU ldm cho Dqi hOi kh6ng duqc ti6n hdrnh mOt

cacn c6ng bdng vd hqp ph6p;Kh6ng duqc gAy r6i, ngdn cdn diSn bi6n binh thuong cia
DaihQi;Tudn thrl quy6n di6u hdrnh cia Ch0 tqa Dai hOi;

Nghi@m tfc chAp hdnh Quy ch6 ndy, t$n trqng k$t qui ldm viec taiDai hQi.

Dieu 3. Quydn vi nghia vr,r c0a Ban ki6m tra tu c6ch c6 dOng.

Ban ki6m tra tu c6ch c6 ddng g6m mQt (01) Trudng Ban vd c6c thdnh vi6n do Ch0 tich HOi

ddng qudn trj Cong ty quy5t dinh d6 thqrc hiQn c6c chuc ndng vd nhiem vu nhu sau:

Ki6m tra tu c6ch c6 dong hoic dai diOn dugc 0y quy6n crla c6 d6ng d6n dtr Dai hOi; YOu cAu

.a OOng tham du Dai hQJ va kh6ch moi xu6t trinn giAy chfng minh nhAn dAn hoac hO chi6u,

th6ng bZo moiDai hOi, giSy 0y quyen (d6i vOidai diOn duEc 0y quyAn);

ph6t cho c6 dOng ho{c ngucri duqc rjy quydn ttdn d\r Dai hOi: Phi6u bi6u quy6t vd c6c tdi lieu

Dai hOi li6n quan kh6c;

86o c6o trudc Dai hOi v6 t6t qud ki6m tra tu c6ch c6 d0ng dU Dai hgi tai cdc thoi di6m sau:

- Trucvc khi khai mac Dai hOi;

- Tru6c m6i tAn bi6u quy6t c0a Dai hOi n6u c6 sqr thay O6i vA s6 c6 dong dang kyi tham dqr

Dai hOi (C6 dong d6n muOn ctang k! dw Dai hOi).

Thqrc hien c5c c6ng viec kh6c do Ch0 tga Daihgi ph6n cOng.

Diiru 4. Quydn vi nghia vq cOa Ban ki6m phi6u

1. Ban ki6m phi6u co mOt Trudng ban vd c6c thdnh vi6n do Chrl tqa dd nghi vd duqc c6

d6ng hoac daidien duqc 0y quydn crla c6 d6ng d6n du Dai hOi bi6u quy6t thOng qua'

2. Ban ki6m phi6u co nhiQm vq hucrng d5n c6ch srl dUng Phi6u bi6u quy6t, th6 th0c bi6u

quyet vA ti6n hdnh ki6m phi6u, tinh to6n vd loqi tru c6c c6 d6ng c6 li6n quan khOng c6

quyen bi6u quy6t (ndu co) cho tung v6n Od Ui6u quy6t.

3. Tru&ng ban ki6m phi6u b6o c5o trudc Dai hQi vA f6t qud ki6m phi6u.

4. Ban ki6m phi6u chiu tr6ch nhiQm vd tlnh chinh xdc, trung thqc cia k6t qud ki6m phi6u
^ ,I

oa cong oo.

S. Ban ki6m phi6u c6 trdch nhiem luu gi0, bdo qudn vd bdn giao lai toan bQ phi6u bi6u

quyet, c6c bi6n bdn ki6m phi6u cho HQi ctdng qudn tri C6ng ty ngay khi k6t thric Dai hOi.
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Diiiu 5. Quyitn vi nghia vqr c0a Gh0 tga vd Thu ky Dqi hgi.
1' Cht] tlch HDQT COng ty ld Chri tqa Dai hOi. Ch0 tqa Dai hOi c6 th6 mcyi thdm thAnh phAn
tham gia dieu khi6n Dai hOi ggi ld "Dodln Chi tich,'.

2. Ch0 tqa crl 01 tt6n 02 ngucri ldm thu kf Dai hQi, thu ky lflp bi6n bdn Dai hOi vdr thuc hien
cdc c6ng viQc trE gi0p theo phdn c6ng cria Chri tga.

3. Chu tqa cia Dqi hQi c6 th6 ti6n hdnh cdc c6ng viQc duEc cho ld cAn thi6t O6 Oieu khi6n
D_ai hOi mgt cdch hEp l0 vd c6 tr?t tu; hoac d6 Dai hOi phdn dnh duEc mong mu6n crla da s6
c6 d6ng tham dqr;

4. adt co loc ndo Chrl tqa c0ng co thSrri hodn Dqi hOi d6n mQt thoi di6m khdc (phn hEp v6i
quy.dinh tai Lu0t Doanh nghiQp vdr Di6u lQ Cdng ty) va tai mOt dla cfi6m kh6c do Ch0 tqa
quy6t dinh n6u xAy ra cdc trucvng hqp Udt tnucrnt njoai ngi dung chuong trinn t6 .f,J. Oai
hOi khi:

- Dia di6m Dai hOi khong co d0 chd ng6ithuan tiQn cho t6t cd ngudi dlr Dai hqi;
- C6 ngucri dH Dai hOi co hdnh vi cdn trd, g6y r6itrat tr,r, c6 nguy ccy ldm cho Dai hOi kh6ng
duEc ti6n hdnh mOt c6ch c6ng bdng va hqp pnap; hoic
- su tri ho6n ld can thi6t e6 oai hoi dusc ti6n hdnh mot cdch hqp te.

5' Chrl tqa c6 quyAn kh6ng trd loi hoic chi ghi nhdn citc y ki6n dong g6p cria c6 d6ng n6u
c5c ngi dung dong gop, ki6n nghi ndm ngodi nQi dung xin yi ki6n Oai nOi hoac di ctue-c gidi
ddp tqiDai hQi.

6. Chrl tqa c6 quydn cdtil kiSn phat bi6u c0a c6 dOng khi c6 d6ng phdt bi6u qu6 thcri gian
quy dlnh, tr0ng yi ki6n hoqc )i ki6n nim ngodi nQi dung ihuong trinh Dai hOi.

7. Chti tq co quan co th5m quy6n duy tri trQt tu Dai hOi; trgrc xujt nhpng
ngucri co kh6ng tu6n thi quydn di6u hdrnh crla Chtl tga, ngdn cdn diSn
bi6n binh i.

Ghuong lll
THE TH[/C TIEN HANH

Di6u 6. Didu ki6n ti6n hinh Dqi hgi.

tham dw dai dien cho it nhAt 51% t6ng s6 c6
dong duEc tQp tai thoi di6m ch6t danh sdch
ph0t k6 ti/ thdi di6m khai mac Dai hOi hoac

ngidung chuong trinh Dqi hQi da grli cho c6c
rua daidien d0 cho it nndt St% t6ng s6 c6 phAn

. | {rg. lap tai thoi di6m ch6t danh sdch c6 d6ng
thi Dqi hQi dugc coi nhu kh6ng d0 di6u kien ct6 ti6n hdrnh.

2' Trucrng hEp Dqi h6_i khdng d0 didu kign ti6n hAnh theo quy dinh tr6n d6y thi vigc trieu tap
vd ti6n hdnh Dai hOi c6 dOng c5c lAn ti6p theo s6 duEc ti6n nanfr theo qui dinh cria oi6u fb
C6ng ty vdr LuQt Doanh nghiQp.

Di6u 7. Ti6n hinh Dqi hgi.

1. Dai hOi s6 di6n ra theo d0ng trinh tqr ngi dung chucrng trinh dd duqc Dai hOi c6 d6ng
th6ng qua.
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2. Dai hOi s6 lAn luqt thio ludn vd th6ng qua cec nQi dung tqi chuong trinh Dai hOi theo

hinh thrlc bi6u quy6t quy dlnh taiDidu 9 crla Quy ch6 ndry'

3. Dai hOi b6 mac sau khi Bi6n bdn Dai hqi duqc th6ng qua.

Diiiu s. Th6ng qua quy6t dinh cia D4i hgi.

1. C6c quy6t dinh cfia Dai hOi duqc th6ng qua khi c6 sr.r- chAp thu?n c0.a s6 c6 d6ng dai di€n

It nh6t si.Z t6ng s6 phi6u bi6u quy6t hqp le c0a c6c c6 d6ng co quydn bi6u quydt co mit
trwc ti6p hodc th6ng qua dai dien duEc 0y quy6n co mit taiDai hOi.

2. C6 d6ng hoic dai diOn dusc 0y quydn d6n du Dai hOi thwc hiQn bi6u quy5t O6 tan thdnh,

khong tdn thdnh hoic kh6ng co y ki6n CI6i vcri nhDng v6n dd phdi thong qua trong Dai hai

theo quy dinh taiDi6u 9 QuY ch5 ndY.

Di6u 9. phi6u bieu quyiit, th6 thu,c bieu quyiit thong qua c6c quyiit dlnh tai Dqi hgi

phi6u bi6u quy6t phdi co d5u cia COng ty do Ban ki6m tra tu c5ch c6 d6ng_ph6t cho c6c c6

d6ng hodc dai dign theo iy quydn crla c6 d6ng tham dw Dai hOi. Phi6u bi6u quy6t phqi gnl

s6 Oing ky, frg tdn, ch0 kf c6 OOng noac dai dien duEc u'i quydn crla c6 dong vdr c6c y6u t6

kV thuat kh6c gi0p cho vi€c ki6m phi6u chinh x5c, thuOn tien.

1. Gi6 tri bi6l quy6t cOa Phi6u bi6u quydt tuong Ong vdi s6 c6 phAn co quydn bi6u quy6t

md c6 d6ng do rO f',ru hoic dai dien dugc rl f quydn dang kf tham d\r Dai hOi tren t6ng s6

c6 phAn 
"O-qrydn 

bi6u quy6t crla c6c c6 d6ng hoic dai diQn theo 0y quyAn cOa c6 d6ng co

mat tai Dai hOi.

2. C6 OOng ho{c ngucyi dai diQn rly quyAn sE bi6u quy6t vd tung vAn dd trong nOi dung

chucrng trinh Dai hOi bang c6ch ghi vdro Phi6u bi6u quy6t: t6n thdnh, khong t6n thdrnh hoic
kh6ng cO y t<i6n; Ban ki6m phi6u thu Phi6u bi6u quy6t vd ti6n hdrnh ki6m phi6u.

Diiiu 10. euy dinh viQc ki6m phiiiu etSi vOi hinh th0c bi6u quytit bing b6 phitiu

Ban ki6m phi6u ldrm viQc trong 01 phong hoic khu vr,rc ri6ng duoi sU giSm s6t cia HDQT

COng ty. Ngodi Ban ki6m phi6u vd c6c thirnh vi6n gifp vi€c dd ducvc phAn cong, kh6ng cho

ph6p UAt cu ngudi ndo khdc vdo trong khu vLrc ki6m phi6u.

Ban ki6m phi6u thwc hiOn viOc ki6m phi6u theo quy dinh nhu sau:

1.Ki6m tra tinh hqp lO crla Phi6u bi6u quydt.

2. Ki6m tra tAn luEt tung Phi6u bi6u quy6t vd ghi k6t qud ki6m phi6u.

3. Sau khi ki6m phi6u xong, Ban ki6m phi6u lQp Bien bdn ki6m phi5u

4. Bi6n bdn ki6m phi6u phdi co c6c nOidung chri y6u sau:

- Thdi gian, dia di6m ti6n hdnh viec ki6m phi6u; Thdnh phAn Ban ki6m phi6u;

T6ng s6 c6 phAn cria c6 dong co quydn bi6u quy6t tham dw Dai hOi;

- T6ng s6 c6 phAn cga c6 OOng c6 quyAn bi6u quy6t tham gia b6 phi6u;

- 56 vd tV le phi6u hsp l€, phi6u kh0ng hqp le;

- 56 vd ti le quy6n bi6u quy6t cho trirng vdn dd;

- Bi6n bdn ki6m phi6u phdi co ch0 kf crla c6c thirnh vi6n Ban ki6m phi6u'vd x6c

nhQn cua Chu tqa Dai hOi.

5. C6ng O6 gien bdn ki6m phi6u.
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Diiiu 11. PhAt bi6u f kien tgiDai hgi.

C6 OOng hoic dai di€n dusc 0y quydn crla c6 d6ng d5n du Dai hqi khi ph6t bi6u f ki6n

ph6i ddng kf vrio Phi6u ddng kf phAt bi6u f ki6n (theo m5u quy dinh c0a Dai hQi). Trong

Phi6u ddng kyi, c6 dOng cAn ghi 16 cAu h6i hoic nQi dung ph6t bi6u. Phi6u ctdng kf duqc
chuy6n l€n Chtl tga Dai hOi xr? ly. Khi phdt bi6u, nQi dung ph6t bi6u cAn ngdn ggn vd phir

hEp vdi ngi dung dang thdo lufln vd chuong trinh tai Dai hQi. Thdi gian ph6t bi6u kh6ng

qu6 05 ph0t. C6 d6ng kh6ng ph6t bi6u l4i nh0ng f ki6n dd duqc c6 dOng kh6c ph6t bj6u vdr

chi cdc V ki6n ph6t bi6u phir hqp voi nQi dung chuong trinh Dai hQi mcvi duEc ghi vdo Bien

b6n Dai hOi.

Di6u 12. Bi6n bin Dai hQi.

1. NQi dung Dai hQi duqc lqp thdnh Bi6n bdn. Chtl tga vd Thu kf Dai hQi chiu tr6ch
nhiem vd tinh chinh x6c, trung thuc cia Bi6n bdn Dai hQi.

2. Bi6n bdn Dai hQi phdi duqc c6ng b6 trudc Dai hOi vi duqc Dai hOi th6ng qua tru0c
khi b6 mac.

3. Bi6n bdn Dai hOi, Bi6n bdn ki6m tra tu cdch c6 d6ng, Bien bdn ki6m phi6u vd c6c tdi

lieu kh5c ghi.nh?n diSn bi6n, k6t qud c0a Dai hQi phdi duqc tuu tr0 tai TrU sd chinh cOa

COng ty.

4. Bi6n bdn Dai hOi ph6i duEc grli tcri c5c c6 d6ng hoic c6ng b6 trdn website COng ty
trong thcvi han mucvi lam (15) ngdy ke tir ngay b6 mac Dai hOi.

5. Bien bdn Dai hOi ld co sd d6 dua ra Nghi quy6t Dai hgi.

Didu 13. HiQu h.rc thi hdnh cria Quy ch6

1. Quy ch6 ndy gdm ba (03) Chucrng, mudi ba (13) Dieu vd c6 hi€u lUc ngay sau khi

duEc Dai hOi bi6u quy6t th6ng qua;

2. Dai hQi quy6t dinh viec s0a d6i, b6 sung Quy ch6 ndy.
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